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ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

XÃ SƠN BAO Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Biểu mẫu số 01 

NHU CẦU BỒI DƯỠNG CÁN BỘ, CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC 

VÀ CÁN BỘ, CÔNG CHỨC CẤP XÃ NĂM 2025 CỦA XÃ SƠN BAO 

(Kèm theo Công văn số:   /UBND-NV ngày  / 02 /2025 của UBND xã  Sơn Bao.) 

 
Đơn vị tính: Người 

S 

T 

T 

 

Tên lớp và nội dung bồi dưỡng 
Đối tượng 

được bồi 

dưỡng 

Thời gian 

bồi 

dưỡng 

Nhu cầu đăng 

ký 

Ghi 

chú 

I Bồi dưỡng chức danh lãnh đạo, quản lý     

 

 

1 

 

Lớp bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng lãnh 

đạo, quản lý đối với Chủ tịch, Phó Chủ 

tịch UBND xã 

 

Chủ tịch, Phó Chủ tịch UBND xã; 

Nguồn quy hoạch chức danh Chủ tịch, 

Phó Chủ tịch UBND xã 

 

 

40 tiết 

  

II Bồi dưỡng Ngoại ngữ (Tiếng Anh)     

 

 

 

1 

 

 

Lớp bồi dưỡng chứng chỉ ngoại ngữ Tiếng 

Anh bậc 4 

Cán bộ, công chức cấp tỉnh, cấp 

huyện (ưu tiên cán bộ, công chức lãnh 

đạo quản lý từ cấp phòng và tương 

đương trở lên dưới 40 tuổi); viên chức 

cấp tỉnh, huyện (ưu tiên viên chức giữ 

chức vụ lãnh đạo, quản lý); cán bộ, 

công 

chức cấp xã 

 

 

 

60 tiết 

  

III Bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ (ngắn 

ngày) 

    

1 Lớp bồi dưỡng về Chính phủ điện tử 
Cán bộ, công chức, viên chức ở cấp 

tỉnh, huyện, xã 
80 tiết 

 
 

 

2 
Lớp bồi dưỡng, cập nhật kiến thức về 

chuyển đổi số 

Cán bộ, công chức, viên chức ở cấp 

tỉnh, huyện, xã 

 

24 tiết 

  

 

3 

Lớp bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng nghiệp 

vụ công tác Dân vận và quy chế dân chủ ở 

cơ sở 

Cán bộ, công chức, viên chức quản lý 

nhà nước về công tác dân vận ở cấp 

tỉnh, huyện, xã 

 

24 tiết 

  

 

4 

Lớp bồi dưỡng, cập nhật kiến thức, 

kỹ năng nghiệp vụ công tác cải cách 

hành chính 

Cán bộ, công chức, viên chức làm công 

tác cải cách hành chính ở cấp tỉnh, 

huyện, xã 

 

24 tiết 

  

 

5 

Lớp bồi dưỡng, cập nhật kiến thức, kỹ 

năng thực hiện pháp luật về hộ tịch, 

chứng thực, nuôi con nuôi, đăng ký giao 

dịch bảo đảm cho công chức xã 

 

Công chức làm công tác tư pháp, hộ 

tịch cấp xã 

 

24 tiết 
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6 

Lớp Bồi dưỡng nâng cao kiến thức quản lý 

nhà nước, kỹ năng nghiệp vụ cho công 

chức văn phòng - thống kê cấp xã 

 

Cán bộ, công chức cấp xã 

 

24 tiết 
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