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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA SON BAO Doc 1ap - Tu do - Hanh phc
S6: 02/TB-UBND Son Bao, ngay /¢hédng 0 1 nam 2025
THONG BAO

Thoi gian tiép nhan, tra két qua va phan cong nhiém vu ddi véi cong chire
tai B phan Tieép nhan & Tra két qua cia Uy ban nhan dan
xa Son Bao

Cin ctr Quyét dinh s6 122/QD-UBND ngay 03/12/2024 cia UBND x4 Son
Bao vé viéc kién toan B phan Tiép nhan va Tra két qua theo co ché “Mot ctra” x4
Son Bao;

UBND Xx& Son Bao (B¢ phdn mot cia) thong bao thoi gian lam viée, thoi
gian tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh; phan céng lich truc, nhiém vu d6i
vai1 cong chire tai BO phan mot ctra nhu sau:

1. Thoi gian tiép nhan va tra két qua tai B) phan mt cwra: Tu tho 2 dén
thr 6 hang tuan (trur cac ngay nghi lé, nghi Tét theo quy dinh)

- Buoi sang: Tir 07 gio 00 phit dén 11 gio 30 phit.

- Buoi chiéu: Tir 13 gio 30 phit dén 16 gio 30 phut.

Ngoai thoi gian phuc vu tiép nhan ho so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh
chinh néu tai Piém 2 Théng bao nay, cong chrc, thuc hién sap x&p, phén loai, xtr
1y, nhép liéu ho so thi tuc hanh chinh vao phin mém quan 1y cong viéc, ra soat co

so dir lidu vé tha tyc hanh chinh thudc linh vuc duge phan cong giai quyét va thuc
hién cac nhi€ém vu khac dugc giao.

2. Phén cong nhiém vu
* Quay s6 01: Ong Trdn Minh Tién, CONg chirc Tuw phép - H tich

- Tryc tir thir 2 dén tht 6 hang tuan (trr cic ngay nghi, ngay 18, Tét theo quy
dinh), truc ti€p ti€p nhan, tham muu xur ly va tra két qua TTHC thudc linh vuc Tu
phap - ho tich.

* Quay s6 02: Ong Thai Mai Quan, Cong chirc Tw phap - Ho tich

- Tryec tur thir 2 dén tht 6 hang tuan (trir cac ngay nghi, ngay 18, Tét theo quy
dinh), truc tiép tiép nhan, tham muu xir Iy va tra két qua TTHC thudc linh ching
thue.

* Quay s6 03: Ong Pham Vin Thudn, CoNng chitc Dia chinh- xdy dung

- Truc thtr 2,4,6 hang tuan (trir cac ngay nghi, ngay 18, Tét theo quy dinh),
tryc tiép tiép nhan, tham muu xir Iy va tra két qua TTHC thugc linh dit dai, moi
trwong, lim nghigp; thoi gian con lai giai quyét cong viéc chuyén mon va theo
Quy ché lam viéc cua Bo phan mot cura.

* Quay s6 04: Ba Nguyén Thi Hoa, Cong chitc Vin héa — Xa hi:

- Ba Nguyén Thi Hoa truc tht 2,3,4,5,6 hang tuan - (trlr cic ngay nghi, ngay
1€ theo quy dinh), truc ti€p tiép nhén va tra két qua thudc linh vuc Van hoa — Xa
hoi (bao gom: Bao tro xd hoi, theé Bao hiém y té, Tin nguong - ton gidao, nguoi co



2
cong, giam ngheo, Gido duc, Vin héa — thé thao,...); thoi gian con lai giai quyét
cong vi¢c chuyén mon va theo Quy ché lam viéc cua B phan mot ctra.

* Quay sb 05: éng Nguyén Tan Chau- Cong chire Vin phong — Thong ké

- Tham muu viéc thyc hién nhiém vu cua cong chire tai B6 phan mot cua;
theo ddi, don dbc cac phén chuyén moén thyc hién kip thoi tham xur ly, giai quyet
TTHC, tra két qua cho to chuic, cong dan dung thoi gian quy dinh. Tryc tiép tiép
nhén, xtr 1y hodc bao cdo lanh dao UBND xa chi dao, xur ly, giai quyét nhing phan
anh, kién nghi cua t6 chirc, ca nhan dbi v6i nhimg ndi dung lién quan dén viée giai
quyét TTHC.

- Tham muu, € xuat dau tu cai tao, nang cap, mua sam cac thiét bi can thiét
tai B0 phan mot cra.

Trong qua trinh thuc hi¢n, nf:u phat sinh nhimg vudng mic, dé nghi cong
chirc, b4o cao lanh dao UBND x& dé xem xét, bo sung, diéu chinh cho phu hop.

Trén day 1a thong bao cia UBND x3 Son Bao dé nghi cong chic chuyén
mon tai B phan mot ctra nghiém tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhin: ,,;’f W 55 “\,CHU TICH
- UBND huyén; :
- Co quan T6 chie - Noi vu huyén;
- Van phong huyén;

- Thuong tryc Pang Gy X4,

- Thuong tryc HDND x&

- UBND x&; S 4
-CT, PCT UBND x5, , Giap Hung Vwong
- Uy ban MTTQ Viét Nam, cacTCCT-XH x§;

- Cac cong chuc Bo phan TN&TKQ;

- Céac don vi trén dia ban xa;

- T6 trudng c4c thon;

- Luu: VT.
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